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Zdefiniuj swoj pomyst na projekt

Pomyst na projekt powinien wyptywac z checi rozwigzania lokalnie wy-
stepujacego problemu lub poprawy istniejacej, trudnej sytuacji. Wnikliwe
zgtebienie problemu ma kluczowe znaczenie dla stworzenia dobrego pro-
jektu. Szukanie rozwigzan bez doktadnego zrozumienia problemu moze
spowodowac trudnosci w uzasadnieniu obranych celéw. Aby zdefiniowad
problem, nalezy starannie przeanalizowac obecng sytuacje.

Rady:

« Okresl sytuacje wyjsciowa - przeanalizuj biezacg sytuacje aby zdefi-
niowac problemy, ktére wymagaja rozwiazania;

- Dowiedz sie, co inni zrobili w tej sprawie do tej pory, co sie powiodto
a co nie, i dlaczego. Sprawdz, czy podobne projekty byty juz realizo-
wane;

. Zbierz dane na poparcie swojej tezy: sprawdz informacje statystycz-
ne, przeczytaj istniejace opracowania, poszukaj informacji w lokalnej
prasie, porozmawiaj z potencjalnymi interesariuszami projektu lub
przedstawicielami grupy docelowej
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Dostosuj swoj pomyst na projekt do wymagarn



Okresl swojq grupe docelowa

Nie mozna wtasciwie zdefiniowac problemu bez odpowiedzi na pytanie,
kogo ten problem dotyczy i dlaczego. Jasne okreslenie grupy docelowej
jest niezbednym krokiem w procesie tworzenia projektu dlatego trzeba
dogtebnie zastanowi¢ sie do kogo mozna zaadresowac swoje starania
rozwigzania problemu.

Rady:

« Unikaj ogdlnego opisywania swojej grupy docelowej (np. ,kobiety
w regionie Potudniowego Battyku™);

«  Grupa docelowa powinna by¢ precyzyjnie okreslona w zakresie
aspektow takich jak wiek, pte¢, zawdd, miejsce zamieszkania lub
przynaleznos¢ do okreslonej klasy spotecznej;

«  Whnikliwe przeanalizowanie cech grupy docelowej pomoze Ci w szcze-
gotowy sposdb okresli¢ cele, oraz wybrac¢ najbardziej odpowiednie
metody ich osiggniecia.

Upewnij sie, Zze Twoja grupa docelowa jest
ROGRAMME Zlokalizowana w obszarze Potudniowego Battyku



Zdefiniuj cele swojego projektu

Kolejnym krokiem jest prawidtowe zdefiniowanie celow projektu. Cele
muszg odnosi¢ sie do problemdw, ktére zostaty zidentyfikowane we
wstepnej analizie. Aby otrzymac zarys celu wystarczy przeformutowac
opis problemu (np. problem: wysoki wskaznik przestepczosci wsrod
mtodziezy w regionie Potudniowego Battyku; cel: obnizy¢ wskaznik
przestepczosci w regionie Potudniowego Battyku). Cel projektu mozesz
réwniez okresli¢ odpowiadajac na pytanie: Co chcesz osiggnac poprzez
swoj projekt?

Rady:
Cel projektu powinien by¢ SMART:

Szczegdtowy - jasno okresl co sie zmieni, dla kogo i gdzie;
Mierzalny - okresl jakie fakty lub dane liczbowe zaswiadczg o tym, ze
cel zostat osiggniety;

Adekwatny - upewnij sie, ze cel stuzy rozwigzaniu zidentyfikowanego
problemu;

Realny - upewnij sie, ze cel jest osiggalny w oparciu o zasoby, ktorymi
dysponujesz;

Terminowo okreslony - okresl, w jakim czasie cel zostanie osiggniety.

Dostosuj cel swojego projektu do celow
ROGRAMME i priorytetéw Programu



Opracuj plan dziatania

Tworzenie planu pracy jest najwazniejszym krokiem w procesie planowa-
nia projektu. Nalezy zacza¢ od zidentyfikowania dziatan poprzez ustale-
nie jakie konkretne dziatania sa konieczne dla osiggniecia celu projektu.
Nastepnie nalezy uporzadkowac dziatania w odpowiedniej kolejnosci
i nadac im adekwatne ramy czasowe poprzez okreslenie ilosci czasu
potrzebnego na wykonanie kazdego dziatania. Nalezy réwniez ustali¢,
czy ktores z dziatan nalezy zakonczyc¢ przed rozpoczeciem kolejnego.
W kolejnym kroku nalezy rozdzieli¢ odpowiedzialnos¢ za poszczegdine
dziatania pomiedzy parterow projektu.

Rady:

- Definiujgc dziatania, pamietaj o celach projektu;

«  Upewnij sie, ze Twoj plan dziatan odpowiada na pytania: kto, co, kiedy,
gdzie i jak.

SprawdZz, czy dziatania, ktore planujesz sq zgodne
ROGRAMME zZ zasadami Programu



Stworz partnerstwo

Dobre partnerstwo opiera sie na wspolnym wyzwaniu i zaangazowaniu
W rozwigzanie problemu. Partnerzy projektu powinni by¢ rozsadnie
dobrani: wszyscy powinni by¢ rownie istotni dla osiggniecia celéw a po-
szczegodlni z nich powinni uzupetniac sie pod wzgledem kompetencji,
kwalifikacji i potozenia geograficznego. Wszyscy partnerzy powinni
by¢ réwnie aktywni i zaangazowani w proces rozwoju projektu i jego
realizacje.

Rady:

« Do znalezienia partneréw wykorzystaj juz
istniejgce sieci kontaktow;

«  WezZ udziat w wydarzeniach typu ,match / a
making” organizowanych przez Program; £

«  Skontaktuj sie z najblizszym Punktem Kon- | e 4 L‘V\( y
taktowym Programu, ktéry moze pomoc -"k.
Ci w znalezieniu potencjalnych partneréw \\

(lista Punktow Kontaktowych dostepna iméﬁ“:\
jest na stronie www.southbaltic.eu) A

w Upewnij sie, Ze Twoi potencjalni partnerzy spetniaja
kryteria kwalifikowalnosci okreslone w Podreczniku
ROGRAMME Programu



Stworz budzet projektu

Nie mozna oszacowac kosztow projektu bez uprzedniego okreslenia dzia-
tan i ich ram czasowych. Stad tez plan dziatan i harmonogram projektu
sq kluczowymi dokumentami przy opracowywaniu budzetu projektu.

Tworzac budzet nalezy:

1. Zdecydowad, co chcemy osiggnac przez swoj projekt;

2. Zdefiniowac dziatania, ktére beda potrzebne do osiggniecia celu
projektu;

3. Zadecydowad, kto bedzie zaangazowany w realizacje dziatan;

4. Oszacowac koszty dla kazdego dziatania poprzez ustalenie ile godzin
pracy potrzeba na kazde dziatanie, jakie zasoby beda potrzebne,
oraz sprawdzenie cen rynkowych materiatéw lub ustug, ktére beda
potrzebne do realizacji projektu. Nalezy okreslac realne ceny.

Rady:

. Zawsze tworz budzet w oparciu o dziatania;

- O ile to mozliwe, planujac budzet stosuj realne ceny;

« Podziel planowany budzet miedzy partneréw w zaleznosci od dziatan,
a nie ,,po réwno”.

ROGRAMME Zapoznaj sie z wymogami finansowymi Programu



Kontakt

KOORDYNACJA
Andrzej Tonderski
|leader@SBPcapacity.org
www.SBPcapacity.org
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KONTAKT W SZWECJI
Eva-Lisa Ahnstrom
eva-lisa.ahnstrom@bth.se
Phone: +46 455 385243

+

KONTAKT W DANII
A EREIN
apei@regionsjaelland.dk
Phone: +45 57 875764

+

KONTAKT NA LITWIE
Rasa Viederyte
rasa.viederyte@ku.lt
Phone: +370 46398776

KONTAKT W NIEMCZECH
Pawel Warszycki
pawel.warszycki@hie-ro.de
Phone: +49 381 4985630

KONTAKT W POLSCE
Aleksandra Korczynska
capacity@pomcert.pl

Phone: +48 58 7351120

EUROREGION BALTYK
Stawomir Demkowicz-Dobrzanski
slawekdd@euroregionbaltic.eu
Phone: +48 55 6412770

www.SBPcapacity.org
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